Trasferire | propri file G Suite

ad un altro account Google
da pc



le seguenti istruzioni guidano all'utilizzo di Google Takeout,
un’applicazione che consente di trasferire i propri materiali
presenti nell'account della scuola ad un altro account Google,
anche esterno alla scuola, cioé un semplice @gmail.com.

E’ utile eseguire questi passaggi quando termina il proprio
periodo di permanenza a scuola (dopo gli esami di stato, o
quando un alunno si trasferisce ad un’altra scuola, o quando un
docente va in pensione), perché, all'uscita dalla scuola, gli
account istituzionali vengono cancellati.



In questo esempio sto usando come account di partenza
provacancellazione@.., che contiene i file da trasferire e come account di

destinazione dei file accountdestmazmne@..

| M Posta in arrivo (4) - accountdesti X | M Posta in arrivo (2) - provacancell: X G Trasferisci i tuoi contenuti X

per chi & poco pratico di pc avviso che si dovranno gestire piu finestre
contemporaneamente. Ad esempio di queste tre finestre, due individuano |
due account su cui sto lavorando provacancellazione@.. e
accountdestinazione@.. e la terza (“Trasferisci i tuoi contenuti”) € la
]ﬁlnestra di Google Takeout, I'applicazione che esegue il trasferimento dei
ile.

Per passare da una finestra all’altra, basta cliccarci sopra senza chiuderla,
cioé senza cliccare sulla crocetta nera



Avvia Chrome ed entra nella tua casella di posta istituzionale. Assicurati
di trovarti nel profilo della casella in cui si trovano i file da trasferire

ain arrivo (4) - provadocent: X Acrobat-for-Chrome.pdf X | + M — ] X
#inbox PROFILO [ 2% » +mre@
Cerca in tutte le conversazioni '_T.:" @ Onling
c : 1-4di4 4 > E
Google Trasferimento dei contenuti di Google da provadocente@iismarcopololiceoartisticovenezia.edu.it a chizzali.elena@iismarcop... 11:04
Google Avviso di sicurezza - Nuovo accesso sul dispositivo Windows provadocente@iismarcopololiceoartisticovenezia.edu.it E stato ri... 11:03
1l team di Gmail Suggerimenti per utilizzare la tua nuova casella di posta - Ti diamo il benvenuto nella tua casella di Posta in arrivo Trova le em... 15/10/21 e
1l team di Gmail Scarica I'app ufficiale di Gmail - Scarica I'app ufficiale di Gmail Le migliori funzionalita di Posta di IS Marco Polo Liceo Artistic... 15/10/21



Clicca sullimmagine della -
. enco di lettura
casella, in alto a destra, accanto

ai nove puntini @ @ | Google @

1-2di2 < > E



@ @ Google @

Questo account & gestito da
iismarcopololiceoartisticovenezia.edu.it.
Ulteriori informazioni

clicca su Gestisci il tuo Account Google

®

prova cancellazione
provacancellazione@iismarcopololiceoartist...

e
Gestisci il tuo Account Google
ur




L'applicazione seguente € Google Takeout, che consente
di trasferire i tuoi dati ad un altro account Google

Google Account Q

Home
Informazioni personali

Dati e personalizzazione

[ @

Benvenuto, prova cancellazione

® O

Sicurezza
o» oo Gestisci le tue informazioni, la privacy e la sicurezza per adattare meglio Google alle tue esigenze. Ulteriori
2 Persone e condivisione )
informazioni
B Pagamenti e abbonamenti
Trasferisci i tuoi contenuti
@ Informazioni
® Trasferisci la tua email e i file di Google Drive

@@é su un altro Account Google




Inserisci 'account Google in
cui vuoi trasferire i tuoi file.

Se non possiedi un altro
account Google puoi crearlo
al momento, cliccando su
“Crea un account”.

Poi clicca su “Invia codice”.

Viene inviato un codice di
verifica all’account da te
indicato come destinazione
dei file

Trasferisci i tuoi contenuti

Copia e trasferisci la tua email e i file di Google Drive
su un altro Account Google

1. Inserisci un account di destinazione

Inserisci 'Account Google in cui trasferire i contenuti.
Ulteriori informazioni &4

Inserisci un indirizzo email

Iaccountdestinazione@iismarcopololiceoartisti I

Non hai un Account Google? Crea un account &

‘ INVIA CODICE ‘

2. Verifica l'account di destinazione

3. Seleziona i contenuti da copiare e trasferire

0%

&

™M



Adesso devi collegarti al tuo account di destinazione, dove arrivera un’email come
questa, che contiene il codice da inserire nella finestra “Trasferisci i tuoi contenuti”

= M Gmail Q  Cercanella posta =
o~ ¢
E }- Scrivi
[J Postain arrivo 3 Inizia a utilizzare Gmail
Y Speciali Personalizza la . Attiva notifiche
o d PR Fid Imposta una firma A
@ Posticipati tua Posta in arrivo ® desktop
> Inviati
. Bozze Google Verifica dell'account - Verifica dell'account E stato richiesto di trasferire contenuti al tuo account da provacancellazionediismarcopololiceoanisticow
. Altro . . . .. . . a
1l team di Gmail Scarica I'app ufficiale di Gmail - Scarica I'app ufficiale di Gmail Le migliori funzionalita di Posta di IIS Marco Polo Liceo Artistico Venezia sono dispon
Meet . . . . 1T . . . . "
Il team di Gmail Suggerimenti per utilizzare la tua nuova casella di posta - Ti diamo il benvenuto nella tua casella di Posta in arrivo Trova le email in un lampo Con l'ef

(¥  Le mie riunioni

Hangouts

Qaccount v +



Apri il messaggio e clicca su “Ricevi codice di conferma”

Posta in arrivo
Speciali

a
*
@ Posticipati
>
]

Inviati

Bozze
v Altro
Meet

(¥  Le mie riunioni

Hangouts

Qaccount v

Nessuna chat recente
Iniziane una nuova

Verifica dell'account Postainarivo x

Google <noreply-transfer+LCocm1K8X7A=@google.com>
ame v

Verifica dell'account

E stato richiesto di trasferire contenuti al tuo account da
provacancellazione@iismarcopololiceoartisticovene
zia.edu.it.

Richiedi un codice di conferma sotto per verificare
I'account. Ulteriori informazioni

Non aspettavi questa email? Non svolgere alcuna azione
e i contenuti non saranno trasferiti.

Ricevi codice di conferma

Questo messaggio ti & stato inviato perché di recente hai utilizzato
il servizio Trasferisci i tuoi contenuti di Google. Norme sulla privacy
| Termini di servizio

4. Rispondi ®» Inoltra

Google



Si apre una finestra con un codice come questo, che dovrai inserire nella finestra
“Trasferisci i tuoi contenuti”

< Conferma il trasferimento

:0:':"'

L™
B

I tuo codice di conferma &

2A74E9FF

Accedi all'account provacancellazione@iismarcopololiceoartisticovenezia.edu.it e inserisci
questo codice di conferma per avviare il trasferimento. Il codice & valido per 24 ore. Per ulteriori
informazioni, visita il Centro assistenza & per gli Account Google.

CONTINUA



Inserisci il codice nella finestra “Trasferisci i tuoi contenuti” e clicca “VERIFICA”

Trasferisci i tuoi contenuti . ~

Copia e trasferisci la tua email e i file di Google Drive
su un altro Account Google

E"M

+/ 1. Codice inviato all'indirizzo
accountdestinazione@iismarcopololiceoartisticovenezia.edu.it

2. Verifica l'account di destinazione
Cerca un codice di conferma nel tuo indirizzo email

*kkkkk

P ia.edu.it e inseriscilo qui. Potrebbero
trascorrere alcuni minuti prima che I'email venga visualizzata nella tua Posta in arrivo. Ulteriori
informazioni &

Inserisci codice

2ATAEOFF|

VERIFICA INVIA NUOVAMENTE IL CODICE

3. Seleziona i contenuti da copiare e trasferire




Seleziona quello che ti interessa trasferire e clicca su AVVIA TRASFERIMENTO

+ 1. Codice inviato all'indirizzo
accountdestinazione@iismarcopololiceoartisticovenezia.edu.it

v/ 2. Account verificato

3. Seleziona i contenuti da copiare e
trasferire

Scegli i contenuti da copiare e trasferire nell‘altro a
account. Le persone con cui hai condiviso dei file

avranno ancora accesso agli originali. Ulteriori

informazioni &

prova cancellazione EY .

£ " accountdestinazione@iismarcop...
provacancellazione@iismarcopo...

Prodotto Dettagli

& Drive File della sezione | miei file, i file di tua proprieta @
M Gmail Tutt ‘
Copia e trasferisci nellaccount destinazi i pololi isti ia.edu.it
Modifica

AVVIA TRASFERIMENTO



Adesso ti viene chiesto nuovamente di identificarti nell’account di partenza

Google

prova cancellazione

Q provacancellazione@iismarcopololiceoartis... v

Per continuare, verifica innanzitutto la tua identita

[J Mostrapassword

Password dimenticata?

Italiano « Guida Privacy Termini



Il processo di trasferimento € iniziato e, come indicato da Google, ci potrebbe volere una
settimana per il completamento, dipende da quanti dati hai nel tuo account istituzionale.
Riceverai un’email alla fine del processo

¢« Trasferisci i tuoi contenuti

o
3
* e .
= a:'

g ™

v/ Ecco fatto

Copia e trasferimento nell'account
accountdestinazione@iismarcopololiceoartisticovenezia.edu.it in corso. Per completare il
trasferimento potrebbe essere necessaria fino a una settimana. Al termine dell'operazione
riceverai un'email.

VISUALIZZA CRONOLOGIA

TORNA AL TUO ACCOUNT GOOGLE



Alla fine troverai due messaggi come questi nel tuo account di destinazione

Trasferimento dei contenuti di Google da provacancellazione@iismarcopololiceoartisticovenezia.edu.it a

[ Postainarrivo 4 accountdestinazione@iismarcopololiceoartisticovenezia.edu.it Fostainarivo x
%  Speciali
Google ply t-migrati com>
© Posticipati a provacancellazione, me ~
> Inviati
B oz I contenuti sono in fase di migrazione ] ~
® Data spostamento: 2 Hai avviato la copia e il trasferimento il giomo 11 ago 2021 .
da provacancellazione@iismarcopololiceoartisticovene
P zia.edu.it a accountdestinazione
@ provacancellazione.. 2 e *@M“ i L

" M

v Altro Potrebbe essere anche necessaria una settimana per
completare il trasferimento. Riceverai un'email una volta
Meet terminata I'operazione. | contenuti con limitazioni non

verranno trasferiti. Ulteriori informazioni
(™ Le mie riunioni

Questo messaggio i & stato inviato perché di recente hai utilizzato il GO n Ie
Hangouts servizio Trasferisci i tuoi contenuti di Google. Norme sulla privacy | "g

Termini di servizio
° account ~ +

Google ply-account-mig @ com>
ame v
I contenuti sono arrivati a @
destinazione. '
Il trasferimento dei contenuti di Google avviato il giorno 11
ago 2021 é terminato. L
Nessuna chat recente n ™M

Iniziane una nuova

KHO Spargi la voce



Se hai una quantita notevole di file da trasferire, potresti avere problemi di spazio
nell’account di destinazione, soprattutto se questo contiene gia altro materiale.
Dovresti controllare la capienza dei due account interessati e vedere se quello di
destinazione puod contenere tutto quello che ti interessa e magari suddividere i
contenuti fra piu account



